PLATFORMA E-LEARNING
PARLO (edu-platformy.com)

- szkolenie z obstugi

1. Kursy na platformie.

Pierwszy kurs na platformie

Na poczatku nalezy zalogowa¢ sie do panelu administracyjnego.

Nastepnie klikng¢ w zaktadke E-learning i wybrad zaktadke Kursy.

Na stronie kursu mamy do wyboru trzy opcje: Wszystkie kursy, Ustawienia oraz Shortcode'y.

W zaktadce Wszystkie kursy znajdziemy liste wszystkich kurséw, ktére juz utworzylismy.

Zaktadka Ustawienia to miejsca, w ktdrym mozemy zmieni¢ ustawienia globalne kurséw na platformie.
W zaktadce Shortcode’y znajdziemy réznego rodzaju kody, ktore bedziemy mogli uzy¢ przy tworzeniu
naszego kursu (opcja dla bardziej zaawansowanych)

W ustawieniach globalnych kursu zalecamy ustawic:

Kreator - zaznaczyé

Wspétdzielenie kursu — zaznaczy¢, gdy chcemy uzywaé tematdw, lekcji, testéw do wielu kurséw.

Tworzenie nowego kursu

Aby utworzy¢ nowy kurs nalezy klikng¢ przycisk Dodaj nowy, ktéry znajduje sie w prawym gérnym rogu
ekranu w zaktadce Kursy.
W polu Dodaj tytut kursu wpisujemy nazwe kursu, ktéry chcemy utworzy¢. Po prawej stronie znajdujg sie

pola, w ktérych mozemy przypisaé kategorie i tagi kursu oraz obrazek wyrozniajacy oraz obrazek w tle.

W zaktadce Ustawienia znajdziemy ustawienia dotyczgce tego konkretnego kursu.

W tym miejscu mozemy dodaé materiaty dodatkowe, certyfikat kursu, czy tez zmienic sortowanie lekgji.
Jedng z najwazniejszych opcji kursu jest Ustawienia dostepu do kursu, poniewaz determinuje, kto i w jaki
sposob bedzie miat dostep do naszego kursu. Z doswiadczenia wiemy, ze najczesciej uzywany bedzie
dostep Wewnetrzny. Dostep Wewnetrzny idealnie nadaje sie do kurséw, ktore beda sprzedawane w

sklepie oraz tych, do ktérych dostep bedziemy przydzielaé recznie.
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Kiedy zdecydujesz sie na dostep wewnetrzny nic nie stoi na przeszkodzie, aby przyszty kursant mogt
podejrzeé opis oraz spis tresci kursu, ktéry go interesuje nawet jesli nie ma do niego dostepu. Wystarczy, ze
zaznaczymy Program kursu — zawsze widoczny. Mate tego, po zapoznaniu sie z opisem kursu, uzytkownik
moze zostac przekierowany bezposrednio do produktu w sklepie aby sfinalizowaé zakup oglgdanego kursu.
Woystarczy, ze w Ustawieniach dostepu do kursu, po wybraniu wewnetrzny, wkleimy w pole Wtasny url

przycisku, link do produktu w sklepie.

Nastepng opcjg sg Wymagania kursu. Dzieki niej mozemy sprawié, aby dostep do kursu miaty tylko osoby,

ktére ukonczyty inny dowolny kurs na naszej platformie lub ukoniczyt kursy przez nasz wybrane.

Punkty za kurs to maty przedsmak grywalizacji. W tym miejscu mozemy wprowadzi¢ liczbe punktéw, ktore
mozna uzyskac¢ za ukonczenie kursu, jak i liczbe punktéw, dzieki ktédrym bedzie mozna otrzymac dostep do

kolejnego kursu, ktéry wiasnie tworzymy.

Wygasanie kursu to opcja, ktéra pozwoli nam na ustalenie tego, jak dtugi dostep do kursu bedzie miata
osoba do niego zapisana. Czas bedzie naliczany od momentu rozpoczecia kursu przez kursanta.

Natomiast Zmiana listy studentéw z dostepem do kursu pozwala na reczne przypisywanie numeréw ID
kursantéow do danego kursu.

Postep kursu to miejsce, w ktdrym mozemy okresli¢, w jaki sposdb kursant bedzie mégt przemieszczac sie
pomiedzy lekcjami oraz tematami. Jesli struktura tresci danego kursu bedzie utozona tak, ze kazda kolejna
lekcja bedzie zalezna od drugiej, proponujemy aby ustawic¢ Liniowy, natomiast jesli tres¢ bedzie podzielona
w sposoéb, gdzie kolejnos¢ nie ma znaczenia - spokojnie mozemy ustawi¢ tryb Dowolny.

Jesli podalismy tytut oraz wybraliémy interesujgce nas ustawienia, w prawy gérnym rogu strony, klikamy
przycisk Opublikuj. W ten wtasnie sposéb utworzyliSmy nasz pierwszy kurs, ktéry pojawit sie w zaktadce

Wszystkie kursy.

Kreator kursu — dodawanie lekcji tematéw oraz testow.

Kreator kursu w tatwy i szybki sposdb pomoze Ci zbudowac strukture Twojego kursu.

Struktura bazuje na 4 elementach: Sekcje, Lekcje, Tematy oraz Testy.

W sekcjach uktadamy poszczegdlne lekcje, a w lekcjach tematy. Do kazdego z nich mozemy przypisac
osobny test. Jesli materiat kurséw nie jest bardzo obszerny polecamy korzystac z Lekcji oraz Tematow.

Aby zaczgc¢ tworzy¢ strukture, wchodzimy na strone wczesniej utworzonego kursu, klikamy w zaktadke
Kreator. Aby doda¢ Lekcje nalezy klikng¢é Nowa lekcja, wprowadzi¢ nazwe lekcji w polu tekstowym i klikng¢
Dodaj lekcje. Kiedy lekcja zostanie utworzona, czas aby podzieli¢ jg na tematy. W tym celu nalezy klikngé w

niebieska strzatke na polu lekcji, do ktérej chcemy dodac nowy temat. (rys 1.)
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G o Lekcja 1 e

rys. 1

Nastepnie klikamy Nowy Temat, wprowadzamy nazwe tematu i klikamy Dodaj temat (zagadnienie)

Jak widzimy nowy temat zostat dodany do naszej lekcji. Kiedy utworzysz nastepne tematy zobaczysz, ze
poprzez przecigganie i upuszczanie (Drag and drop) mozesz dowolnie przesuwac lekcje i tematy miedzy
soba. Mozesz réwnie uzyc¢ strzatek, ktore pojawig sie po lewej stronie, ale wg nas, zdecydowanie
wygodniejsze jest przecigganie.

Kolejnym elementem, ktéry mozesz dodac do swojego kursu jest test. Aby dodac test do danej lekgji
musisz kolejny raz rozwingc jg przy pomocy niebieskiej strzatki i klikngé Nowy test, ktory znajduje sie obok
Nowy Temat.

Jesli chcesz dodad test do catego kursu, musisz zjecha¢ na dot kreatora do Konncowe testy i klikng¢ Nowy
Test.

Jesli chcesz edytowad nazwe lekcji, tematu, czy testu, wystarczy, ze klikniesz ikonke otéwka znajdujaca sie
obok nazwy po najechaniu na nig kursorem.

Jesli chcesz wejs¢ do srodka danej lekcji, tematu czy testu nalezy klikng¢ Edytuj, ktére pojawi po prawe;j
stronie po najechaniu kursorem na dany element.

Jesli juz wezedniej utworzytes lekcje, temat lub test, mozesz dodac je do struktury kursu korzystajgc z
wyszukiwarki po prawej stronie. Aby to zrobi¢ wyszukaj interesujacy Cie element nastepnie przeciggnij go
do struktury kursu w odpowiednie miejsce.

Kiedy juz skoiczysz budowac strukture swojego kursu, pamietaj aby zatwierdzi¢ wszystko przyciskiem
Aktualizuj lub Opublikuj.

2. Testy

Podstawowe ustawienia testu

Tworzenie testu to prawdopodobnie jedno z najciekawszych, ale tez czasochtonnych elementéw tworzenia
kursu. Test mozna przypisa¢ zaréwno do catego kursu, jak i do jego poszczegdlnych elementdw takich jak

tematy, czy lekcje. Ukoniczenie danego testu moze by¢ warunkiem dotgczenia do kolejnego kursu lub lekcji.

W tym miejscu dowiesz sie, jakie sg mozliwos¢ ustawien test i gdzie jest znalez¢. Aby wejs¢ do ustawien
testu, nalezy klikngé w zaktadke E-learning w panelu administracyjnym, nastepnie wybrac test i na stronie

testu klikngé w ustawienia.
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Pierwszg opcjq jest Kreator testu, dziata on na podobnej zasadzie jak Kreator kursu, natomiast w gre
wchodzg inne elementy. Kurs budowalismy przy pomocy lekcji i tematdw, natomiast test bedziemy tworzy¢
uzywajgc do tego réznego rodzaju pytan i odpowiedzi. Kreator testu jest automatycznie wtgczony i pozwoli
zaoszczedzi¢ nam mndstwo czasu.

Bardzo przydatng opcjg w kreatorze jest witgczenie mozliwosci wspotdzielenia pytan w testach, podobnie
jak miato to miejsce w kursach.

Czyli te same pytania mogg by¢ uzywane w wielu testach.

Kolejna opcja to Ustawienia e-mail w tescie. W tym przypadku mamy dwie mozliwosci wysytanych
wiadomosci e-mail: dla administratora oraz dla kursanta. Wiadomosci te, bedg wystane w momencie
rozwigzanie przez kursanta danego testu. Sg to wiadomosci wysytane automatycznie, dlatego, aby je
stworzyé bedziemy potrzebowali shortcode’éw, ktore wyszczegdlnione sg po prawej stronie w oknie

wiadomosci. (rys.2)

rys. 2

W cze$ci POWIADOMIENIA DLA ADMINISTRATORA, w polu Nazwa nadawcy wpisujemy nazwe naszej
firmy lub osoby, ktéra koordynuje kurs. Nastepnie w polu E-mail nadawcy podajemy e-mail do
korespondencji. W polu Odbiorca wiadomosci wpisujemy wszystkie adresy e-mail powigzane z tym testem
lub platforma np. do osoby, ktéra ma za zadanie sprawdzenie testu, czy tez administratora platformy.

W polu Wiadomos¢ uzywamy shortcode’éw aby mogta zosta¢ ona automatycznie dostosowana do
adresata np.:

Witaj Susername!

Gratulujemy rozwigzania testu Squizname. Twdj wynik to Spoints punktéw, co stanowi Sresult.

Jesli uzytkownik bedzie miat na imie Anna i rozwigze przyktadowo Test z pierwszej pomocy wiadomos¢

bedzie wyglagdaé nastepujgco:

Witaj Anna!

Gratulujemy rozwigzania test Pierwsza pomoc. Twoj wynik to 70 punktéw, co stanowi 84%.
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Tworzenie nowego testu

Aby utworzy¢ nowy test nalezy wejs¢ do panelu administratora, w zaktadce E-learning nalezy wybrac Testy.
Po zatadowaniu strony, klikngé Dodaj nowy. Nastepnie podajemy tytut naszego testu, po czym

przechodzimy do zaktadki Kreator.

Kreator testu wyglada bardzo podobnie do kreatora kursu. Jesli chcemy dodaé pierwsze pytanie nalezy
podac jego Tytut, nastepnie klikng¢ Dodaj pytanie. Tytut pytania stuzy tylko do uzytku wewnetrznego nie
bedzie on widoczny dla kursanta, ktory bedzie rozwigzywat test. Pytanie zostato dodane do testu, teraz
nalezy ustali¢ jego tres¢, rodzaj odpowiedzi oraz tres¢ odpowiedzi. Aby to zrobi¢ nalezy rozwing¢

nowododane pytanie, strzatkg na jego koncu. (rys.3)

1 Pytanie w tym Test  Undo  Rozwif wszystko v

= ° Pytanie1 & single choice: 1 w |

Upusc tutaj Pytanie

(rys.3)
Nastepnie mamy do wyboru Rodzaj pytania:
jednokrotny wybdr, wielokrotny wybér, wolny wybér, utéz w kolejnosci, dopasowywanie fraz, uzupetnij

puste pole, ocena i dodaj plik/wtasne odpowiedz.

Przyktady:

Na obrazku widac¢:

S——. ahdla tritclawle
O gruszki, jabtka, truskawk

jednokrotny wybér
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Uporzadkuj miasta pod wzgledem ilosci mieszkarncdw zaczynajac od najwiekszego z nich:

Wroctaw

Warszawa

Krakow

Utéz w kolejnosci

Whpisz w luki nazwy miejscowosci.

Najwiekszym miastem w Polsce jest , a czwartym co do wielkosci jest

. Gdansk lezy w wojewddztwie , a Krakéw w wojewddztwie

uzupetnij puste pole

Ocern swoj poziom jezyka w skali od 1 do 6:

starter 0102 O3 04 C5 advance

ocena

Potacz w pary pasujace do siebie zwroty:
Posortuj elementy

czytanie ze zrozumieniem wyktad lektura wystapienie

lecture

reading
matter

reading
comprehension

occurrence

dopasowywanie fraz
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Z naszego doswiadczenia polecamy dodawacd rdézne rodzaje pytan w danym tescie. Pozwoli to na
maksymalne urozmaicenie czasu nauki, a co za tym idzie zaangazowania uczestnikéw.
Nastepnie, w rubryce Pytanie, klikamy w ikone otéwka, dodajemy tres¢ pytania i zapisujemy. Teraz

pozostato nam dodac odpowiedzi. W tym celu klikamy w Nowa odpowiedz, wpisujemy tres¢ i zapisujemy.

Ustawienia testu

Jesli przygotowalismy juz wszystkie pytania i odpowiedzi, nie pozostaje nam nic innego, jak przypisac test
do odpowiedniego kursu oraz ustali¢ progi zaliczenia testu.

W tym celu przechodzimy do zakfadki Ustawienia. W pierwszym polu Przypisz do kursu wybieramy kurs,
do ktérego ma by¢ przypisany test. Nizej znajduje sie opcja, w ktérej mozemy réwniez przypisaé test do
Lekcji. Wymagania testu to opcja, ktéra pozwoli nam uzalezni¢ zaliczenie jednego testu od innego testu
(np. mamy testy X i Y —aby zaliczyc¢ test Y trzeba mie¢ zaliczony test X).

W polu Kto moze podejs¢ do testu? polecamy zaznaczy¢ okienko formularza, aby zaden niechciany gos¢
nie mogt rozwigzac naszego testu.

Nastepnie ustalamy prog zaliczenia testu w procentach, przypisujemy odpowiedni certyfikat. Do wyboru
mamy dwa, wczesniej przygotowane certyfikaty, ktére mozemy przypisac. Jeden z nich zawiera wyniku
testu, drugi odnosi sie do catego kursu.

Kolejno, zaznaczamy interesujgce nas opcje dotyczgce rozwigzywania testu, jego wyswietlania tresci i

wynikow. Klikamy Opublikuj i od tej pory nasz test jest juz gotowy do rozwigzywania.
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3. Cwiczenia interaktywne

Oprodcz testéw na platformie Parlo mozemy przy tworzeniu kurséw w ramach poszczegélnych lekcji i tematéw
umieszczaé wiele rodzajow ¢wiczen interaktywnych .

Do nasze dyspozycji jest kilkadziesigt ich rodzajow, ale tutaj skupimy sie na krétkim omodwieniu kilku z nich. Wybrane
rodzaje ¢wiczen to te, ktérych sami najczesciej uzywamy i polecamy je réwniez klientom.

Cwiczenia interaktywne, ktére juz utworzyliémy i chcemy utworzy¢, znajdziemy po lewej stronie w panelu
administratora.

Przyktady éwiczen interaktywnych

Drag and Drop — Jak sama nazwa wskazuje, ¢wiczenie to polega na przesunieciu elementu w odpowiednie
miejsce. W ¢wiczeniu mozemy stworzy¢ kafelki zawierajgce tekst, a nastepnie przesuwac je w odpowiednie
miejsca na obrazku.

abalcony  abedroom
a garage a basement
a chimney a window

stairs

a roof an attic

a porch a bathroom

a living a children’s
room rooms

Drag text — W tym ¢wiczeniu réwniez przeciggamy stowa, tym razem w odpowiednie luki w zdaniu.
Wystarczy, ze w zdaniu, zaznaczymy stowo, ktére chcemy z niego wycigé gwiazdkami ( np. Ala ma *kota*)

What are the colors of these berries when they are ripe?

Blueberries are @ red
Strawberries are . blue
Cloudberries are

Fill the blanks — ¢wiczenie polega na wpisaniu odpowiednich stéw w luki w zdaniu. Wystarczy, ze podczas

orange

tworzenia ¢wiczenia, zaznaczymy wybrane stowo w gwiazdki, a system wytnie to stowo ze zdania (np.
Piekng *wiosne* mamy tej zimy)

Insert the missing words in this text about berries found in Norwegian forests and mountainous regions.
Bilberries (Vaccinium myrtillus), also known as berries are edible, nearly black berries found in nutrient-poor soils.
berries (Rubus chamaemorus) are edible orange berries similar to raspberries or blackberries found in alpine and arctic tundra.

Redcurrant (Ribes rubrum) are red translucent berries with a diameter of 8-10 mm, and are closely related to its black colored relative

currant.
Hot Spot — Cwiczenie, w ktérym dodajemy rozwijanie listy w na danym obrazie. Swietnie nadaje sie do

nauki wiekszej ilo$ci materiatu szkoleniowego.
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Blackberries

Blackberries are very low in calories and carbohydrates, contains no fat, and are stil
rich in:

Wirtualne fiszki (Dialog Cards) Najczesciej uzywane do nauki stownictwa, czy to obcojezycznego, czy tez
specjalistycznego. Do fiszek mozna dodac plik graficzny oraz plik audio np. z wymowa. Odwracajac fiszke,

mozemy odczytaé znaczenie stowa.

Learn animal sound

Interaktywne video — jest to bardzo ciekawy i mocno angazujacy rodzaj przedstawiania tresci
szkoleniowych. Podczas ogladania filmu w réznych jego czesciach mogg pojawiac sie na biezgco zadania
réoznego typu do wykonania, nawigzujgce do tresci filmu i sprawdzajgce jego zrozumienie.

Smoothie @
Joub

Fill in the correct ingredients

Strawberries and berries are mixed with

and oatmeal to make this

delicious smoothie.

© Check

What kind of berry is this?
O Strawberry

O Blueberry

Przyktad interaktywnego video
https://edu-platformy.com/interaktywne-wideo/

Virtual Tour 360 - to narzedzie nie ogranicza sie do obrazéw 360, mozna go rowniez uzywac do poruszania
sie po statycznych obrazach i prezentacjach.
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Ponizej przedstawiamy 2 rozwigzania interaktywne, ktdre tworzg prezentacje, sktadajce sie z kilku
réznych ¢wiczen np. Drag and Drop, fill in the blanks , Drag the text . Dodatkowo do prezentacji mozna
wstawié¢ dowolny tekst, film, obraz.

S3 to: Course presentation oraz Scenariusz wirtualny

Course presentation — to jedno z najbardziej rozbudowanych narzedzi w Cwiczeniach interaktywnych.
Spetnia role interaktywnego kreatora prezentacji, w ktérym mozna razem osadzaé inne éwiczenia np.:
Drag and Drop, fill in the blanks , Drag the text

‘ Rroseck Zbiornik

=7 T % @B § = 2= %0 = @ + gasniczy
‘ Dysza Dzwignia
wylotowa goérna
‘ Zawleczka  Oznakowanie
What color do ripe cloudberries have? ) zabezp. Zinstrukcjq
black D2wignia Wskaznik
dolna ci$nienia
amber
brown

‘ Azot Zawobr

pale red

«2/3>»

Scenariusz wirtualny — kurs (gra) ze scenariuszem wirtualnym

Pozwala prezentowac réznorodne bogate interaktywne tresci i opcje. Sktada sie podobnie jak Course
presentation z kilku réznych éwiczen np. Drag and Drop, fill in the blanks , Drag the text , filmu, obrazkéw
tekstéw. Dodatkowo stworzony jest scenariusz poszczegdlnych dziatan.

Wybory dokonywane przez uczgcych okreslajg nastepnag tresé, ktérg zobaczg i wykonajg. Moze byc¢
wykorzystywany do tworzenia gier i kursdw z réznymi Sciezkami i dylematami oraz do samodzielnego
uczenia sie.

< Przyktadowy kurs (gra) ze scenariuszem
Cash flow

Dalej »

Q

Jakg wybiorasz opejq
Zapoznates sig z wynikami firmy.

A - obnizam cene o 10% co zwickszy sprzedaz o 15%,
Podejmij decyzje, jak zwiekszyé

cash flow. 6 — obnizam kos2ty stale o 1%,

C — negocjujo 2 dostawcani wydhiZonis torminu platnosci o 10 dni

Do dyspozycji w Kreatorze sg jeszcze inne rodzaje éwiczen, ktére majg wptyw na uatrakcyjnienie kurséw
online i jeszcze wieksze zaangazowanie uczestnikow.

Memory games — Dzieki temu ¢éwiczeniu mozesz wprowadzi¢ do swojego kursu sporg dawke zabawy.
Memory games to gra z odwracajgcymi sie kartami. Wszystkie karty na poczatku sg odwrdcone, jesli
klikniemy w dang karte, odwrdci sie ona pokazujgc obrazek, ktory do niej przyczepilismy. Gdy klikniemy w
kolejng karte, ta pierwsza karta automatycznie z powrotem zostanie ukryta. Gra polega na tym aby
sparowac ze sobg odpowiednie karty — wygrywa ten komu zajmie to najmniej czasu.
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Time spent: 0:42
Card turns: 15

Find the words — stuzy do szukania i zaznaczania interaktywnie stéw

Find the city names in the grid below

M © § € 0 W w X A M [@Countes
Canberra
A R R E B N A C L E Minsk
Beijing
D P H O K R s 0 J X oslo
Paris
London
R A P S N E H T A (T .
Athens
R N L G K | N € 0 1o
+ Moscow
D I ¢ o ¢ Y N Q V |K Washington
Stockholm
M § 6 0 VvV zZ 6 U E |y
W o T R § s T U w o
A S N O D N O L L z
G B E I J I N G c
© Time Spent . 0:56 2 0f 12 found

taczenie w pary — pozwala na faczenie obrazkéw w pary

Drag flags from the left side and match them with correct countries on the right side!

== ¥\
;R
ED o & 0 e 4

Kolejnos¢ obrazkéow — przesuwamy obrazki i ustawiamy w odpowiedniej kolejnosci

In

Arrange last ten US presidents from the most recent to the earliest

Jimmy Carter Barack Obama Gerald Ford

Donald Trump

George W. Bush

1

Lyndon B Johnson Bill Ciinton

George H W Bush
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Flashcards

Dyktando- po wystuchaniu nagrania piszemy obok to, co styszymy

It's dictation time!

This is a very simple exercise. Just click on the audio play buttons below, listen to the samples and type what you heard

00
00

Jak utworzy¢ ¢wiczenie interaktywne

Kluczem do skutecznej nauki jest zaciekawienie kursanta. Z tego powodu kursy, ktdre bedziesz tworzyt na swojej
platformie e-learning powinny by¢ atrakcyjne. No dobrze, ale jak to zrobié¢? Z pomocg przychodza nam Cwiczenia
interaktywne, ktére dajg praktycznie nie ograniczone mozliwosci komponowania wtasnych, wciggajgcych ¢wiczen,

ktdre mozemy umieszcza¢ w dowolnym miejscu na naszej platformie.

Aby doda¢ ¢wiczenie interaktywne do swojego kursu, nalezy je najpierw stworzy¢. Przechodzimy do panelu
administratora, w bocznym menu wybieram €wiczenia interaktywne, nastepnie Dodaj nowy. Teraz musimy wybra¢
rodzaj ¢wiczenia. Po wyborze odpowiedniego ¢wiczenia oraz dostosowaniu go do swoich potrzeb, klikamy Utworz.
Cwiczenie zostanie zapisane, a po prawej stronie wyswietli sie nam rubryka Kod zasobu. Kod zasobu (np. [h5p
id="333"]) nalezy wklei¢ do pola opisu w Temacie, w ktérym chcemy aby ¢wiczeni sie znalazto (rys.13), klikamy

Zakutalizuj i ¢wiczenie znajduje sie juz w naszym kursie.

Kontrola, prreglady | konserwacja gadnic

Emo:

h— Bk

Kontrola, przeglady i
konserwacja gasnic

Rys. 13
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4. Uzytkownicy na platformie

Platforma e-learning to srodowisko, w ktérym istnieje odpowiednia hierarchia rél uzytkownikéw.
Jest to niezbedny element, ktéry pozwala na prawidtowg administracje platforma.
Trzema gtdwnymi rolami, ktore bedg nam potrzebne do dynamicznego prowadzenia platformy i szkolen

online s3: Admin, Group Leader, Subskrybent oraz Klient.

Nadawanie rol

Admin to rola, jak sama nazwa wskazuje, dla administratora platformy.

Jesli czytasz ten samouczek, prawdopodobnie masz dostep wtasnie do takiego rodzaju konta. Tylko admin
moze usuwac i dodawaé uzytkownikéw do systemu oraz zmieniac ich role.

Admin ma dostep do panelu administracyjnego (obok Group Leadera), ale tylko Admin ma do niego petny
dostep. Kazdy Admin moze doda¢ kolejnego Admina, dlatego jest to rola, ktérg powinno sie powierzac

tylko zaufanym osobom i z duzg rozwaga.

Group Leader to inaczej Menadzer grupy. Group Leader ma dostep do panelu administracyjnego, ale w
bardzo waskim zakresie.

Group Leader moze sprawdzaé aktywnosci uczestnikdw danego kursu, sprawdzaé testy oraz administrowadé
grupe, do ktoérej jest przypisany np. ma dostep do listy kursantéw, moze wysytaé wiadomosci do grupy,
sprawdzaé zadania domowe oraz eksportowac wyniki kurséw oraz testéw. Role Group Leadera
przydzielamy przewaznie osobom, prowadzgcym kursy online, czyli instruktorom, lektorom itp. Dzieki tej

roli moga administrowac wirtualnymi klasami.

Subskrybent to inaczej kursant i jest to rola domysIna. Kiedy bedziemy dodawa¢ naszego pierwszego
uzytkownika ze strony panelu administracyjnego, zobaczymy, ze jest to rola, ktérg system automatycznie
nam proponuje. Subskrybent nie ma dostepu do panelu administratora, a co za tym idzie, nie ma on
dostepu do ,,wnetrza” naszej platformy.

Subskrybent uczy sie na platformie w ramach udostepnionych mu szkolen online.

Klient to rola, ktérg system nadaje uzytkownikowi, ktéry wypetnit formularz rejestracji podczas zakupow w

naszym sklepie i kupit cos w naszym sklepie internetowym.
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Jak dodac¢ uzytkownika

Aby doda¢ nowego uzytkownika, w panelu administracyjnym, nalezy klikng¢ zaktadke Uzytkownicy, a
nastepnie Dodaj nowego. Pierwsze pole to Nazwa uzytkownika, to wymagane pole, w ktérym najczesciej
podajemy imie i nazwisko kursanta bez spacji. Polecamy nie uzywac polskich znakow, z tego wzgledu, ze
zostang one zastgpione przez inne znaki co moze stworzy¢ pewien chaos. Nastepnie podajemy reszte
danych i przechodzimy do pola Hasto, w ktérym mozemy samemu nadac¢ hasto kursantowi lub wysta¢ do
niego wiadomosc¢ z prosba, zeby sam je ustalit. Jesli chcemy nadaé hasto samemu, klikamy Pokaz hasto.
Jesli chcemy aby hasto zostato nadane automatycznie wystarczy pomingc¢ etap nadawania hasta. Ponizej
zaznaczamy Wyslij powiadomienie uzytkownikowi, nastepnie klikamy Dodaj nowego uzytkownika.
Nowododany Uzytkownik dostanie powiadomienie na maila, ktéry zostat podany podczas rejestraciji.
Powiadomienie zawiera Nazwe uzytkownika, link do ustalenia hasta oraz link do strony logowania na
platformie (rys.7). Uzytkownik moze logowac sie uzywajgc zaréwno nazwy uzytkownika, jak i adresu e-mail.
Jesli chcemy zmienic Role uzytkownika i nadaé mu np. role Group Leadera nalezy klikng¢ w zaktadke
Uzytkownicy i wybra¢ Wszyscy uzytkownicy. Nastepnie zaznaczany uzytkownika, ktéremu chcemy doda¢

nowa role i klikamy w menu Add role (rys.6). Wybieramy Group Leader i klikamy Add.

Wszyscy (3) | Administrator (1) | Subskrybent (2) | Admin (2) | Keymaster (1) | Oczekujace (0) | H Szukaj uzytkownikow

Masowe dziatania v H Zastosuj l [ Add role... v | | Remove role... v | I Remove l | Pokaz wszystkie v ‘ ‘ Pokaz wszystkie grupy v ‘ Filtruj 3 elementy

~ Add role... -
[LJ Nazwa uzytkownika N Email Roles Wpisy Kursy Grupy
Blocked

admin

Administrator, 1 tacznie 3

Keymaster Hot Work — kurs norweski
Keymaster Rigger pakiet, Kurs szlifierki
- brytyjski

a Spectator

Admin

Administrator A{ Kierownik sklepu Subskrybent, Admin 0 tacznie 3
Hot Work — kurs norweski
Rigger pakiet, Kurs szlifierki
Translator — brytyjski

Klient

Group Leader
Te

®

Kursant Subskrybent, Admin 0 tgcznie 3

Subskrybent Hot Wark — kurs norweski
Wspétpracownik Rigger pakiet, Kurs szlfierki
- brytyjski
Autor
(D Nazwa uzytkownika N| Redaktor Email Roles Wpisy Kursy Grupy
Administrator
Masowe dziatania v H Zastosuj I e —— | | Remove role... v | I Remove I 3 elementy
rys.6
rys.7

5. Tworzenie grup

Grupy to nic innego, jak wirtualne klasy, ktére pozwalajg porzgdkowaé materiaty szkoleniowe w postaci
kursow oraz przydzielaé do nich odpowiednich kursantéw. W Grupie mozna tez okreslié, kto jest
menedzerem danej grupy. Menedzer grupy (Group Leader) to rola, ktéra pozwala na sprawdzanie
aktywnosci uczestnikéw danego kursu, sprawdzanie testéw oraz administrowanie catg grupg (wysytanie
wiadomosci do kursantow, sprawdzanie zadan domowych itp.). Aby doda¢ nowg grupe nalezy przejs¢ do
zaktadki E-learning, a nastepnie wybra¢ Grupy. Na stronie Grupy wybieram Dodaj nowy. Podajemy nazwe
grupy. Pole opisu (ponizej pola tytutu) moze nam postuzy¢ do wewnetrznego opisu grupy, z tego wzgledu,
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Ze nie bedzie ono widoczne dla kursantdw. Ponizej znajduje sie opcja Wybierz kursy do ktérych ma dostep
grupa, dzieki ktérej mozemy dopisa¢ wybrane kursy do grupy. Aby to zrobi¢, wystarczy zaznaczy¢ wybrany
kurs w lewym oknie i klikng¢ strzatke w prawo (rys.8).

Grupa szkoleniowa a

[[) Wiacz automatyczne dotgczenie uzytkownika do grupy, jesli zapisze sig do dowolnego kursu, powigzanego z ta grupa.

Wybierz kursy do ktérych ma dostep grupa

| Szukaj we wszystkich |

Hot Work - kurs norweski

Kurs szlifierki - brytyjski

Szukaj wsrdd przypisanych

Rigger pakiet 9
v

Page 1 of 1

rys. 8

Grupa szkoleniowa
(7) Wiacz automatyczne dolaezenie uzytkownika do grupy, jesli zapisze sie do dowolnego kursu, powigzanego z ta grupa.

Wybierz kursy do ktérych ma dostep grupa

‘ Szukaj we wszystkich Szukaj wéréd przypisanych

et-We HEE-RERNES Hot Work - kurs norweski
Kurs szlifierki - brytyjski

Rigger pakiet

rys. 8

Jesli wszystko poszto zgodnie z planem, wybrany przez nas kurs powinien znalez¢ sie w oknie po prawe;j
stronie. W ten sam sposéb ponizej nalezy doda¢ Menedzera grupy oraz Uczestnikdow grupy. Nastepnie
klikamy Opublikuj.

6. Obstuga sklepu —zamowienia, kody rabatowe.

Sklep na platformie to miejsce, w ktérym mozemy zdyskontowac efekty naszej ciezkiej pracy. Aby
prowadzi¢ z sukcesem sklep na platformie, bedziemy musieli zaznajomié sie zdwoma zaktadkami w panelu

administracyjnym. Pierwszg z nich jest oczywiscie Sklep.

Pierwszg pozycjg w zaktadce Sklep s3 Zamoéwienia. Znajdziemy tutaj wszystkie zamdwienia — zarowno te
zrealizowane, jak i te, ktore z jakiegos powodu zostaty wstrzymane.
Do kazdego zamdwienia mozna wejs¢, zobaczyé wiecej informacji na jego temat, czy tez recznie zmienic
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jego status np. na zrealizowany. Nalezy jednak pamieta¢, ze w momencie ustawienia statusu zamowienia
na Zrealizowany nasz kurs, ktory jest podpiety do danego produktu, zostanie automatycznie podjety
uzytkownikowi, ktére takie zamowienie ztozyt.

Nastepng opcjg sq Kupony, dzieki ktérym mozemy robic réznego rodzaju kody rabatowe na wszystkie, bgdz
wybrane produkty. Jesli chcemy doda¢ nowy kupon klikamy Dodaj kupon. Na stronie Dodaj nowy kupon
wprowadzamy kod kuponu, czyli to jak ma sie nazywac¢ dany kupon np. luty2020. Nastepnie w polu Dane
kupony wybieramy typ rabatu. Najczesciej wybieranymi typami sg procentowy rabat i kwotowy rabat na
koszyk.

Nastepnie podajemy warto$¢ kuponu i date wygasniecia. Jesli jestesmy zainteresowani bardziej
szczegdtowymi opcjami takimi jak: maksymalna i minimalna kwota zamdwienia, konkretne produkty objete
rabatem etc. klikamy ograniczenia uzytkowania.

Jesli chcemy wybrac lub wykluczy¢ dany produkt, klikamy w pole produkty lub wyklucz produkt i podajemy
pierwsze litery produktu, ktéry nas interesuje, po czym wybieram go z listy, ktéra sie rozwinie.

Nastepnie mozemy przekazaé kod kuponu osobom, ktdrym chcemy zapewni¢ znizke.

Wtedy osoba ta robigc zakupy w sklepie, wpisuje ten kod i ma znizke. Kod moze by¢ takze na rabat 100%,
gdy chcemy, aby kto$ zarejestrowat sie w sklepie, otrzymat produkt (np. szkolenie), ale catkiem bezptatnie.
Jesli uzytkownik chce skorzystac z kodu rabatowego, wystarczy, ze z poziomu Koszyka wpisze kod w pole

Kod kuponu i kliknie Zastosuj kupon (rys. 9).

Usunigto: “Kurs z osadzonym video - przykfad”. Cofnij?

[ "y
|
»
< 1 >

rys. 9
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/. Produkty w sklepie

Jednym z najwazniejszych z elementéw sklepu na platformie sg produkty. Produkt to nic innego,
jak cyfrowe , opakowanie” Twojego kursu. Aby ktos mogt kupic¢ nasz kurs musi ,przynies¢” go do

kasy, gdzie system ptatnosci pobierze optate i zaksieguje na naszym koncie.

Dodawanie produktu

Aby doda¢ produkt do naszego sklepu, nalezy przejs¢ do zaktadki Produkty i klikng¢ Dodaj nowy.
Na stronie nowego produktu podajemy Nazwe produktu oraz jego opis (pole pod nazwa
produktu).

Nastepnie wybieramy Dane produktu. Najczesciej wybieranymi sg: Prosty produkt oraz Course -
w obu wariantach mozemy sprzedawac kursy. Powiedzmy, ze wybraliSmy typ produktu Prosty
produkt.

Dodatkowo po prawej stronie zaznaczamy Wirtualny.

Podajemy cene i jesli to koniecznie, cene promocyjng.

Nastepnie przechodzimy do pola Related Courses. S3 to kursy, ktdre bedg sie wyswietlac
dodatkowo w chwili, gdy klient oglada jeden z kurséw. Czyli sg to produkty w pewnym sensie
polecane. Wystarczy, ze wpiszemy pierwszg litere nazwy kursu, ktéry chcemy podpiac do tego
produktu, a przed nami pojawi sie lista, z ktdrej nalezy wybrac interesujgcy nas kurs.

W Zaawansowanych mozemy doda¢ kolejnosc tego, jak utozg sie produkty w naszym sklepie np.
jesli oznaczymy dany produkt numerem 1 bedzie on sie wyswietlat jako pierwszy itd. Nastepnie
przechodzimy do krotkiego opisu. Krotki opis to tekst, ktdry znajdujg sie na prawo od zdjecia na
stronie na naszego produktu. Powinien on zawieraé najwazniejsze informacje na temat naszego

kursu. (rys.10)

| Of | Przyktadowy kurs

Kurs dla pracownikéw w Norwegii — kazdy pracownik
zaangazowany w prace gorgce musi posiada¢ aktualne

szkolenie Hot Work.

Czas trwania kursu — kurs jednodniowy prowadzony w jezyku

polskim (mozliwe takze szkolenie po norwesku lub

angielsku),
zawiera takze szkolenie praktyczne z gaszenia pozaréw z

wykorzystaniem gasnic oraz innych srodkéw gasniczych.

Zapewniamy sprzet oraz ubidr ognioodporny.

- 1 + Dodaj do koszyka
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rys.10

Jezeli chcemy doda¢ wiecej informacji o produkcie, mozemy dopisac¢ to w gdérnym polu na stronie,

gdzie jesteSmy obecnie. (rys.11)

Opis

Kurs Hot Work sktada sie z nastepujacych blokéw tematycznych:

» procedury

= udzielenie pi

rys. 11

W panelu bocznym wybieramy lub dodajemy kategorie, do ktérej chcielibySmy przyporzadkowac
nasz produkt. Warto to zrobié¢ z tego wzgledu, ze utatwia to nawigacje/poruszanie sie w sklepie
zarowno potencjalnym klientom, jak i administracji sklepu. Nastepnie wybieramy obrazek
produktu oraz galerie produktu jesli mamy duzo zdjeé, ktérymi chcemy zareklamowac nasz kurs.

Klikamy opublikuj i od tej pory produkt automatycznie pojawia sie w naszym sklepie.

8. Grywalizacja

Grywalizacja to element platformy, ktédry moze wspomoc zaangazowanie kursantow w nauke.
Punkty, kredyty, polubienia, czy odznaki to nagrody, ktdrg moga zbiera¢ kursanci za rézne etapy
nauki oraz zachowania w obrebie platformy.

Takie uatrakcyjnienie kursdw wpisuje sie w najnowsze trendy e-learningu, ktére moéwig o nauce

przez rywalizacje i dobrg zabawe.

Opis nagrod

Aby stworzy¢ $ciezke grywalizacji bedziemy potrzebowali kilku informacji, zeby zrozumiec jej dziatanie.
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Pierwszym elementem, z ktérym trzeba sie zapoznaé to rodzaje nagréd, ktére mozna zdobywac.

Punkty:

Monety — monety to jedne z trzech rodzajow punktéw, ktére mozna przydzielaé. Najczesciej
stosujemy i przyznajemy je za zaliczenie poszczegolnych éwiczen oraz tematow.

Kredyty — najczesciej przyznawane sg za zaliczenie Lekcji.

Polubienia — punkty, ktore otrzymujemy za aktywnos¢ niezwigzang z kursem i nauka. Najczesciej
przyznawane sg one za np.: zalogowanie sie do platformy, za wystanie wiadomosci do innego
uczestnika kursu, czy tez za polubienie czyjegos zdjecia lub komentarz.

Odznaki - sg kolejnym rodzajem nagrody ktdore zdobywamy za ukonczenie kurséw, za dang liczbe
zgromadzonych punktéw oraz zaliczenie testu.

Wyzej wymienione zastosowanie punktdw oraz odznak, jest tylko przyktadem w jaki sposéb
polecamy utozy¢ podstawowa Sciezke grywalizacji. W dalszej czesci przekonacie sie, ze
zastosowania punktéw, czy odznak mozna dowolnie zmieniaé, a nawet tworzy¢ swoje rodzaje
punktow. Wszystko jest kwestig naszej wyobrazni.

Aby grywalizacja byta ciekawa dla uczestnikdéw, warto zwrdcié takze na to aby symbole nagréd,

odznak, monet itp. byty kolorowe i atrakcyjne wizualnie. (rys.12)

rys. 12

Stworzenie Sciezki grywalizacji.

Pierwszym krokiem do stworzenia ciekawej Sciezki grywalizacji bedzie zastanowienie sie nad tym,
za co kursant bedzie zdobywat poszczegdlne punkty i odznaki.

Wybodr dziatan, ktdre bedziemy nagradzac jest bardzo obszerny, dlatego my polecimy Wam takie
dziatania, ktére sami wykorzystujemy w naszej grywalizacji.

Przyktady dziatan, za ktore przyznajemy punkty np. monety lub kredyty:

- ukoriczenie Lekcji
- ukonczenie Tematu

- zaliczenie Testu
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- ukoriczenie éwiczenia interaktywnego

Przyktady za ktére otrzymamy polubienia:

- zalogowanie sie do platformy
- napisanie wiadomosci
- dodanie komentarza

Odznaka moze by¢ np. nagroda za:

- ukoniczenie etapu kursu lub catego kursu

- zdanie testu koicowego

Przyktadowo, chcemy utworzy¢ warunek, ze w przypadku ukoriczenia danego tematu w kursie,
uzytkownik dostanie 10 monet. Aby to zrobi¢, nalezy wejs¢ do panelu administratora, klikng¢
Grywalizacja, a nastepnie wybra¢ Typy punktow.

Nastepnie wybieramy monety i zjezdzamy na dof strony. W rubryce Automatic Points Awards w
polu When wybieramy Complete a topic, w polu Earn wpisujemy 10, a w polu Label wpisujemy 10
monet za ukonczenie tematu, nastepnie klikamy Add New Points Award.

Od tego momenty kazdy uczestnik, ktéry w kursie oznaczy temat jako ukonczony zdobedzie 10
ztotych monet.

W ten oto sposdb dodajemy reszte warunkdw do innych nagréd. Z poziomu jednej nagrody mozna
znaczy¢ wiele warunkéw — tych ogdélnych, jak oznaczenie kazdego tematu, jak i tych odnoszacych

sie do konkretnych éwiczen, kurséw, czy dziatan. Liczy sie tylko nasza wyobraznia!

9. Raporty

Aby skutecznie sledzi¢ postepy swoich kursantéw niezbedne jest monitorowanie ich zachowania w
obrebie kurséw. W tym temacie, z pomocg, przychodzi nam narzedzie o nazwie ProPanel, ktéry
znajduje sie w Kokpicie w menu administratora.

Aby mieé dostep do statystyk nalezy wejs¢ do panelu administracyjnego i wybraé Kokpit w menu
po lewej stronie.
Na stronie Kokpit znajduje sie pie¢ okienek dotyczacych ProPanel.

ProPanel Overview . ProPanel Filtering . PraPanel Reporting

Total Students Kursy Filters Email [ rultpage |

Angielski A1/A2 [}

men ding -
0 0 rerpage:| 5 v s ‘ 13%

Angielski A1/A2
4 Toma

Not Started

R Angielski A1/A2
& Lz Not Started
Angialski A2/B1 [}
. 12%
[
Angielski A2/B1
& Tomasz
= | pawdik@lektar.com.p

Not Started
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Pierwszym okienkiem jest ProPanel Overview i jest ono ogolnym licznikiem, ktdry pokazuje nam
ilu kursantéw, kurséw oraz zadan znajduje sie obecnie na naszej platformie.

W drugim okienku okreslamy, jakie statystki chcemy wyswietli¢. Moga to by¢ dane dotyczace
grupy, kursu, uzytkownika czy tez statusu danego kursu. Po wybraniu np. interesujgcego nas kursu,
klikamy przycisk Filter. Po kliknieciu Filter, pozostate trzy okienka zapetniajg sie statystykami.

Z poziomu tego okienka mozemy takze wysta¢ masowg wiadomos¢ e-mail do wszystkich
uczestnikéw kursu, ktoéry zaznaczylismy.

Kolejnym okienkiem jest ProPanel Activity, ktore pokazuje nam wszystkie aktywnosci, ktorych
dokonali uzytkownicy w obrebie (w tym przypadku) kursu, ktéry wybraliSmy we wczesniejszym
oknie. Dzieki temu mozemy doktadnie widzie¢, kto i co robit w ostatnim czasie w obrebie kursu.
Nastepnym oknem jest ProPanel Reporting, w ktdorym mozemy sprawdzi¢ na jakim etapie
ukonczenia danego kursu sg uzytkownicy, do niego zapisani. W ostatnim oknie ProPanel Progress
Chart widzimy wykres kotowy dotyczacy kursu, ktdrym jesteSmy zainteresowani.

Kokpit

ProPanel Overview . ProPanel Filtering - ProPanel Reporting

Total Students Kursy

Angielski A1/A2 ™
o o

e
Angielski A2/B1
ProPanel Progress Chart i

ProPanel Activity
Angielski B1/B2
K

Pros bution | 4 }
W ot Starte Progress .-
&t Not Started
@ wkm@e2o!
Angielski B2
& Kursan!
Not Started
Angielski C1
-

Not Started
@ wikm@e?

10. Newsletter i mailingi

Jak wystac pierwszy Newsletter

Jesli posiadamy baze naszych klientéw lub baze osdb, ktére sg zainteresowane naszym produktem nie
powinnismy przegapi¢ zadnej okazji, aby o sobie przypomniec.

Nasza platforma zostata wyposazona w system do wysytania wiadomosci e-mail, ktory w tatwy i szybki
sposéb pozwoli stworzyé swoj wtasny newsletter, stworzy¢ rozne listy subskrybentéw, rozestac oferte do
klientéw oraz monitorowac, czy odbiorca sie z nim zapoznat.

Szablon

Zanim stworzysz swoj pierwszy newsletter mozesz zapoznac sie z przyktadem, ktéry przygotowalismy
specjalnie dla Ciebie. Ten rodzaj szablonu, ktéry znajdziesz w panelu administracyjnym w zaktadce

Newsletter -> E-maile nosi nazwe Newsletter z kursami. Jest to szablon, ktory zawiera Twoje logo,
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identyfikacje oraz przyktadowe produkty, ktére przygotowalismy dla Ciebie w sklepie na Twojej platformie.

Jest to newsletter ofertowy, ktdry mozesz rozesta¢ doktadnie w takiej formie!

o
OFFSHORE

TRAINING CENTRE ZAWARTOSC

Kursy online

rys. 13

Stworzenie listy mailingowej

Jednak najpierw, aby Twdj nowy newsletter mégt dotrze¢ do Twoich klientdow, musisz stworzy¢ liste
mailingowa. Aby to zrobi¢ klikamy Newsletter -> Listy nastepnie Dodaj nowy i podajemy nazwe listy i
klikam Zachowaj. Teraz czas aby dodaé do niej subskrybentéw. Aby to zrobié¢ nalezy Sciggnac specjalnie
przygotowany plik csv (tutaj). Otwieramy plik i wpisujemy w kolumnach e-mail, imie oraz nazwisko po czym
zapisujemy. Wracamy do panelu administracyjnego platformy klikamy Newsletter -> Subskrybenci
nastepnie wybieramy Import. W formularzu zaznaczamy Zataduj plik, a nastepnie wybieram plik z dysku i
klikamy Nastepny krok. Po kilku sekundach powinna pojawic sie tabela z listg przysztych subskrybentow,
kiedy tak sie stanie, klikamy kursorem w pol wybierz i wybieram wczesniej utworzong liste i wybieramy

Nastepny krok. Lista zostata zaimportowana.

Wysvytka mailingu

Mamy juz szablon newslettera, mamy tez liste subskrybentéw, a wiec nie pozostato nam nic innego, jak
zrobi¢ wysytke! Aby to zrobié, przechodzimy do zaktadki E-maile, wybieramy Dodaj nowy, nastepnie
klikamy Stwérz w oknie Biuletyn. Na pierwszym miejscu powinien wyswietli¢ sie nam Newsletter z
kursami.

Klikamy Wybierz. Nasz newsletter jest juz prawie gotowy do wysytki. Jesli chcemy wymienié kursy, ktére sg
przygotowane w Newsletterze na inne wystarczy, ze usuniemy je klikajgc na ikonke kosza po prawej stronie
blok (rys.14)
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Kursy online

Hot Work- kurs norweski

rys.14
Nastepnie nalezy przeciggng¢ nowy blok z panelu bocznego prosto do naszego newslettera (rys. 15).
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Kursy online
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rys. 15

W bocznym panelu pojawi sie na menu, w ktorym bedg widoczne wszystkie produkty w naszym sklepie,
aby je dodad nalezy zaznaczy¢ interesujgce nas pozycje i klikng¢ Wstaw wybrany element. Teraz nasz
produktowy newsletter jest gotowy do wysytki. Aby go wystac klikamy Nastepny w prawym gérnym rogu.
Wopisujemy temat oraz wybieram Liste subskrybentéw w polu Wybierz liste. Jesli pola Nadawca i
Odpowiedz-do rdéznig sie od nazwy i skrzynki, do ktérej chcieliby$smy dostawa¢ odpowiedzi — wprowadzamy
poprawne dane i klikamy Wyslij. Nasz Newsletter zostanie wystany wciggu kilku minut, a status wysytki

mozemy $ledzi¢ w zaktadce Newsletter -> E-maile.

11. Kalendarz szkolen

Dodawanie wydarzen do kalendarza kursow.

Aby doda¢ nowe wydarzenie do kalendarza szkolen, nalezy przejs¢ do menu administracyjnego i wybraé
Kalendarz szkolen, a nastepnie klikng¢ dodaj nowe. Nastepnie podajemy tytut wydarzenia oraz pozostate
informacje: godzine i date, lokalizacje, organizatora, link do strony szkolenia (moze by¢ do sklepu), .cene,
symbol waluty (w przypadku ztotéwek nalezy ustawi¢ symbol waluty za ceng)(rys.21). Kiedy podalismy juz
wszystkie potrzebne dane czas dodac obrazek wyrdzniajacy w menu prawej stronie. Nastepnie klikamy

Opublikuj wydarzenie dodaje sie do naszego kalendarza.

Symbol Waluty Zaceng -
Koszt:

Wpis 0 dlz wydarzeniz ktdre sz darmowe lub pozostaw puste, aby uknyd 1o pole

rys.21
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